
关于对重点部位和关键环节监督检查的通知

各单位：
为加强我院党风廉政建设，建立健全预防和惩治腐败体系，全面落实《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节监督办法》，对学生事务发展部、教务部、总务部、人力资源部、招投标及资产管理部、财务部、基建部和五个书院12重点部门及其关键环节进行定期监督检查。以上部门需按照《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节监督办法》和《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节监督工作程序》的规定开展自查自纠，自我警醒，纪检监察审计部每月第一周统计重点部门当月重点事项，确定监督重点，并对重点监督事项进行事前预警、事中监控、事后跟踪。

                                        纪检监察审计部
                                        2015年3月31日
附表一：重点部位和关键环节监督工作程序表
附表二：月重点部门重要事项统计表
附表三：重点部位和关键环节履职提醒通知单
附表四：重点部位和关键环节廉洁承诺书
附表五：重点部位和关键环节履行程序自我规范表
附表六：重点部位和关键环节监管工作自查表

以上表格电子版纪检监察审计部网站可下载

新乡医学院三全学院重点部位和关键环节监督工作程序表
	工作责任单位
	前期预警
	事中监控
	后期考评

	重点部位责任单位
	1.确定工作的廉政风险点
2.设立兼职监督员
3.制定岗位廉洁职责
4.确定关键环节的责任人
5.履职提醒
6.警示教育
7.填写报送《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节工作履职提醒通知书》
	1.规范工作程序和流程
2.重点部位的责任人轮岗
3.填写报送《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节履行程序自我规范表》
4.部门的负责人和兼职监督员抽查
5.公开、公示相关信息
6..对工作过程自我检查
7.填写报送《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节监管工作自查表》
8.预警提醒
	1.工作总结
2.工作信息反馈
3.完善工作制度
4.接受学校检查组的考核和测评

	重点部位、关键岗位
	1.规范重点部位职责 
2.工作人员廉洁承诺
3.填写《新乡医学院三全学院重点部位和关键环节廉洁承诺书》
	1.做好工作日志、工作记录
2..对工作过程自我检查、自我监管
3.接受学校不定期抽查
	1.工作小结
2.提出完善监督体系建议
3.接受学校检查组的考核和测评

	学校检查部门
	1.协助开展廉洁教育
2.履职提醒
3.建立廉政档案
	1.接受信访举报
2.协助部门开展内部监管
3.进行不定期抽查
4.履职提醒告知
	1.进行考核评价
2.提出责任追究的意见
3.完善监督体系和程序



月重点部门重要事项统计表
年     月     日
	部门
	　
	负责人
	　

	填表人
	　
	联系方式
	　

	本月重点部位和关键环节：

	本月重要事项：

	部门负责人审核意见：

	纪检监察审计部接收人：


注：1、重点部位为学院管理部门及单位中人、财、物等权力运行相对集中的工作部位；关键环节是指重点部位的工作程序中存在廉政风险的环节。重要事项为涉及人财物及存在廉政风险的事项。
2、每月第一周周四交到纪检监察审计部。

新乡医学院三全学院重点部位和关键环节履职提醒通知单

填表时间：     年      月    日
	责任部门（单位）
	
	主管院领导
	
	部门负责人
	

	重点部位
	
	重点部位责任人
	
	兼职监督员
	

	工作内容
	


	提醒内容
	



	关键环节（重要程序）
	须执行的制度
	责任人

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	部门负责人（签字）
	
	兼职监督员（签字）
	


说明：
    1.本表由重点部位所在的责任部门（单位）事前填写。
    2.“工作内容”一栏填写重点部位具体项目内容和时间。
    3.“提醒内容”一栏填写重点部位在开展工作前上级对做好工作的要求和责任部门履行“一岗双责”的情况。
    4．“须执行制度”一栏，填写关键环节工作应执行的纪律法规、规章制度。
    5. 本表填写后由兼职监督员归入重点部位廉政档案。
 新乡医学院三全学院重点部位和关键环节廉洁承诺书
                                填表时间：    年   月   日
	承诺人
	
	承担工作
	

	重点部位
	
	责任人
	

	责任部门/单位
	
	负责人
	
	兼职
监督员
	

	工作开展时间
	年    月    日至         年    月    日

	承诺内容
	我谨向学校做如下承诺：

	承诺人签字
	
年    月    日


说明：
      1.本表由重点部位工作人员事前填写。
      2.“承诺内容”一栏填写承诺人在重点部位工作开展中应遵守工作纪律、应承担工作责任、应遵守与工作相关的法律法规和规章制度的内容。
      3.承诺人填写本表后交部门兼职监督员，由兼职监督员归入重点部位廉政档案。

新乡医学院三全学院
重点部位和关键环节履行程序自我规范表
    
 填表时间：
	责任部门（单位）
	
	负责人
	
	兼职监督员
	

	重点部位
	
	负责人
	

	工作内容
	




	关键环节（重要程序）
	责任人签字

	1. 
	年   月   日

	2. 
	年   月   日

	3. 
	年   月   日

	4. 
	年   月   日

	5. 
	年   月   日

	6. 
	年   月   日

	7. 
	年   月   日

	8. 
	年   月   日

	备  注
	 


说明：
1.本表由重点部位所在的责任部门（单位）事中填写。
2.“工作内容”一栏填写重点部位具体项目内容和时间。
3.“备注”一栏填写重点部位在开展工作中，需要说明的情况。
4.本表由兼职监督员归入重点部位廉政档案。
 新乡医学院三全学院重点部位和关键环节监管工作自查表

填表时间：      年    月
	重点部位
	
	责任人
	

	责任部门（单位）
	
	负责人
	
	兼职监督员
	

	工作项目数
	项
	工作不合格数
	项

	监管事项合格数
	项
	监管事项不合格数
	项

	监管事项
自查情况
	 1.廉政措施落实



	
	 2.重点部位人员履职情况



	
	 3.重点部位工作薄弱环节



	整改措施
	 









	自查时间
	年   月   日



说明：
1. 本表由重点部位责任部门在事中末段自查后填写。
2.“整改措施”一栏填写重点部位自查后针对问题提出的整改意见。
3. 本表填写后由兼职监督员分别交责任部门和纪检监察审计部。
 
 
